Postup pro ukonceni roku v programu APSi

1. Provedete piepocet viech karet podle dokladu , SERVIS/PREPOCET MNOZSTVI NA
SKLADOVYCH KARTACH !

2. Udélejte si spolehlivou zalohu celého programu vcetné dat!!!

3. Vytvofe si v pocitaci novou slozku a pojmenujte si ji APSi2010. Muzete to provést na svém
disku nebo na disku serveru, zalezi na mistnich podminkach. Zeptejte se tteba svého spravce
sité nebo ho pozéadejte o pomoc.

4. Zkopirujte do Vami vytvorené nové slozky cely program a vyzkousejte zda jde spustit!
Pokud ano vrat’e se do ptivodniho programu, kde v programu manager zacnete krok po
kroku ukoncovat rok.

5. Rok 2011 bude tim padem stale v adresafi pojmenovaném Apsi.

Krok 1. Reindex databaze - po kliknuti na tlacitko Vam vyskoci informac¢ni okno podle kterého se
budeme fidit!

Krok 2. Archivace a vymaz vSech prijemek - odsouhlasite stisknutim tlacitka ANO a po
dokonceni operace stisknete tlacitko OK

Krok 3. Archivace a vymaz vyfakturovanych vydejek - odsouhlasite stisknutim tlacitka ANO a
po dokonceni operace stisknete tlacitko OK

Krok 4. Archivace a vymaz vSech spotieb (vydejky2) - odsouhlasite stisknutim tlacitka ANO a po
dokonceni operace stisknete tlacitko OK

Krok 5. Archivace a vymaz vSech prevodek - odsouhlasite stisknutim tlacitka ANO a po
dokonceni operace stisknete tlacitko OK

Krok 6. Archivace a vymaz v§ech paragonii - odsouhlasite stisknutim tlac¢itka ANO a po
dokonceni operace stisknete tlacitko OK

Krok 7. Archivace a vymaz vSech faktur - odsouhlasite stisknutim tlac¢itka ANO a po dokonc¢eni
operace stisknete tlacitko OK
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Dle vlastniho uvazeni a poti‘eb provedeme kroky 8. 9a, 9b a 10

Krok 8. Vymaz vSech poptavek - odsouhlasite stisknutim tlac¢itka ANO a po dokonceni operace
stisknete tlac¢itko OK

Krok 9a. Vymaz v§ech objednavek k dodavateliim - odsouhlasite stisknutim tlac¢itka ANO a po
dokonceni operace stisknete tlacitko OK



Krok 9b. Vymaz jiz odeslanych objednavek k dodavateliim - odsouhlasite stisknutim tlacitka
ANO a po dokonceni operace stisknete tlac¢itko OK

Krok 10. Vymaz vSechn objednavek zakazniku (vyjimecné!!!) - odsouhlasite stisknutim tlacitka
ANO a po dokonceni operace stisknete tlac¢itko OK
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Krok 11. OSetfieni polozek zakazek (nezapomeiite spustit!!!) - odsouhlasenim a stisknutim
tlac¢itka ANO program Archivuje a oSetii zakazky. Po dokonceni operace stisknete tlac¢itko OK

Krok 12. Vymaz ucetnich knih (banky, pokladny, kniha apod.) - odsouhlasenim a stisknutim
tlacitka ANO program vymaze Ucetni knihy. Po dokonc¢eni operace stisknete tlacitko OK

Spust’te krok 13a nebo 13b podle toho zda jste délali inventuru

POZOR
Drtivé vétSiny se tyka krok 13a. Pokud tomu nerozumite, rad€ji nas kontaktujte !

Krok 13a. Nastavit stav skladu k 1.1. bez inventury - tento krok nastavi pocatecni stav skladu
pro novy rok bez provedeni inventury. Po dokonc¢eni toho kroku nezapomerite spustit prepocet
skladu v servisu APSi

Krok 13b. Nastavit stav skladu k 1.1. podle inventury - tento krok nastavi pocate¢ni stav skladu
pro novy rok podle provedené inventury. Po dokonc¢eni toho kroku nezapomerite spustit pfepocet
skladu v servisu APSi

Na zavér
1.V nastaveni programu upravte Zpracovany rok a Cislovani dokladd
Zpracovany rok zménite v NASTAVEN] / SPOLECNE PARAMETRY hned na Gvodni
stran&. Cislovani dokladt zménite v SEZNAMY / DRUHY DOKLADU OBCHODU A
JEJICH CISLOVANI. Upravu provadime klavesou F2.

2.Proved’te ptepocet vSech dokladi podle polozek - postupné vSechny doklady. Bézte na
SERVIS , vpravo na ivodni strané.

3. Proved'te pfepodet mnozstvi na skladovych kartach podle dokladt, SERVIS/PREPOCET
MNOZSTVi NA SKLADOVYCH KARTACH.

Gratulujeme uspéSné jste Ukoncili rok v programu APSi



